REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA
GRAD KORCULA
Izborno povjerenstvo

KLASA: 012-02/23-01/00001
URBROJ: 2117-9-02-23-00008
Kor¢ula, 21. rujna 2023.

Na temelju Clanka 36. stavka 1. tocke 4. Odluke o izborima za Clanove vijeca gradskih kotara i
mjesnih odbora (,,Sluzbeni glasnik Grada Korcule*, broj 7/14 i 3/18), Izborno povjerenstvo donosi

OBVEZATNE UPUTE broj MS -5

ZA RAD BIRACKIH ODBORA ZA 1ZBOR CLANOVA VIJECA
GRADSKIH KOTARA | MJESNIH ODBORA

Izborni materijal kojeg ¢e dobiti svaki biracki odbor
1. Izborno povjerenstvo dostavit ¢e svakom birackom odboru slijedeéi:
a/ izborni materijal:

¢ jedan izvadak iz popisa biraca za svako biratko mjesto

e oglas sa listama kandidata za vijec¢e gradskih kotara, odnosno mjesnih odbora za koja se glasuje
na tom birac¢kom mjestu s pregledno navedenim imenima svih kandidata

e izborne liste za tijela za koja se glasuje na tom biraCkom mjestu s pregledno navedenim imenima
svih kandidata

e obrazac zapisnika o radu birackog odbora (OMS-9).

o glasacke listice, od serijskog broja x do brojay,

b/ i pribor za glasovanje:

glasacke kutije s priborom za pecacenje, tj. zatvaranje kutije
viSe kemijskih olovaka

viSe grafitnih olovaka

viSe omotnica a osobito:

a) za vazece glasacke listice

b) za nevazece glasacke listice

C) za neupotrijebljene glasacke listice

d) za zapisnike o radu birackog odbora

e) za potvrde tijela nadleznog za vodenje popisa biraca kojima je bira¢ dokazao da je imao pravo
pristupiti glasovanju na tom biratkom mjestu.

2. lzborni materijal i sav ostali pribor, predsjednik ili potpredsjednik birackog odbora preuzet ¢e od
Izbornog povijerenstva, u sjedistu Izbornog povjerenstva.

3. Predsjednik ili potpredsjednik birackog odbora potpisuje potvrdu o preuzimanju izbornog materijala.



Promatraci

4. Podrobnije odredbe i pravima i duZznostima promatraca te ovlastima izbornih tijela prema
promatrac¢ima uredene su Obvezatnim uputama broj MS — 4.

Rad birackeg odbora prije pocetka glasovanja

1. Uredivanje bira¢kog mjesta

5. Predsjednik i ¢lanovi birackog odbora ureduju prostorije za glasovanje na birackom mjestu, u
pravilu, vecer prije dana izbora.

6. Predsjednik i ¢lanovi birackog odbora moraju najkasnije pola sata prije pocetka glasovanja doci
u prostorije u kojima ¢e se glasovati na birackom mjestu, radi njihova uredivanja, odnosno do otvaranja
birackog mjesta urediti (pripremiti) biraCko mjesto kako bi glasovanje na tom birackom mjestu moglo
zapoceti u 7.00 sati.

7. Biracki odbor provjerit ¢e je li sav promidzbeni materijal uklonjen sa birackog mjesta i iz
neposredne blizine biratkog mjesta (u krugu od oko 15 metara), u protivnom ce isti ukloniti ¢lanovi birackog
odbora.

8. Biracki odbor duzan je, neposredno prije otvaranja biratkog mjesta, na birackom mjestu vidljivo
istaknuti oglas sa svim prihva¢enim kandidacijskim listama i zbirnu listu.

9. U prostorijama za glasovanje smiju se isticati samo drzavni simboli u skladu s Ustavom Republike
Hrvatske i Zakonu o grbu, zastavi i himni te zastavi i lenti Predsjednika Republike Hrvatske, kao sto su grb
Republike Hrvatske i zastava Republike Hrvatske.

10. Kod uredenja prostorija mora se osigurati tajnost glasovanja paravanima ili slicnim sredstvima
tako da nitko iz ostalog dijela prostorije ne moze vidjeti kako je bira¢ popunio glasacki listic.

11. Biracki odbor ¢e na svako mjesto, na kojem ¢e biraCi popunjavati glasacke listice, staviti
kemijske olovke.

Priprema birackog odbora za pocetak glasovanja

12. Predsjednik i ¢lanovi birackog odbora pregledat ¢e primljeni izborni materijal i rasporediti ga za
pocetak glasovanja i to:

provjeriti jeli je zaprimljen izvadak iz popisa biraca
- utvrditi broj primljenih glasackih listi¢a tako da se provjere serijski brojevi listica,
- provjeriti je li bira¢ki odbor primio obrazac zapisnika o radu birackih odbora (OMS-9),

- pregledati glasacku kutiju i nakon $to se uvjeri da je glasacka kutija prazna, mora ih zapecatiti na
mjestima na kojima se otvaraju,

- na prednju stranu glasacke kutije istaknuti glasacki listi¢ kakav se ubacuje u tu glasacku kutiju,

- glasacke listice za izbor pomijesati tako da nisu slozeni po serijskim brojevima i lepezasto ih
postaviti licem okrenutim prema dolje da se ne vidi serijski broj listica.

- rasporediti poslove ¢lanova birackog odbora tako da:

- predsjednik birackog odbora ili ¢lan kojeg on odredi utvrduje identitet biraca (na temelju vazecée
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osobne iskaznice ili putovnice ili druge vazece identifikacijske isprave), provjerava je li bira¢
upisan u izvadak iz popisa biraca i u zaprimljenom izvatku iz popisa biraca mora zaokruziti redni
broj ispred imena i prezimena bira¢a koji je pristupio glasovanju,

- drugi ¢lan urucuje glasacke listi¢e biracu, i objasnjava nacin glasovanja, a

- tre¢i ¢lan se brine da bira¢ glasacki listi¢ ubaci u odgovaraju¢u glasacku kutiju i nadzire birace
koji ¢ekaju u redu.

13. Ako to dopustaju mogucnosti (istovremena prisutnost vise ¢lanova birackog odbora na birackom
mjestu) moze se za obavljanje navedenih poslova odrediti i viSe osoba koje ¢e zajedni¢ki obavljati pojedine
poslove.

Rad birackog odbora za vrijeme glasovanja

1. Op¢enito

14. Glasovanje traje neprekidno od sedam do devetnaest sati (7.00 sati do 19.00 sati).

15. Za cijelo vrijeme glasovanja na birackom mjestu neprekidno moraju biti nazocan
predsjednik birackog odbora ili potpredsjednik te najmanje Cetiri ¢lana birackog odbora.

16. Predsjednik birackog odbora brine se o odrZzavanju reda i mira za vrijeme glasovanja, kao i nakon
zatvaranja birackog mjesta i ovlasten je poduzeti potrebne mjere da se naruseni red i mir ponovno uspostave.

17. Ako je to nuzno radi ofuvanja reda i mira te radi nesmetanog odvijanja glasovanja, predsjednik
birackog odbora moze zatraziti pomoc¢ policije.

18. Samo policijski sluzbenik na poziv predsjednika birackog odbora smije doci na biracko mjesto
naoruzan.

2. Postupci ¢lanova birackih odbora u provedbi postupka glasovanja

2.1. Utvrdenje identiteta biraca i postojanja birackog prava

19. Predsjednik birackog odbora odnosno ¢lan birackog odbora zaduZen za provjeru biraca u
izvatku iz popisa biraca utvrduje identitet biraca uvidom u osobnu iskaznicu ili putovnicu ili druge vazece
identifikacijske isprave i nakon §to utvrdi da je bira¢ upisan u odgovarajuci izvadak istovremeno s predajom
glasackog listica tom biracu, zaokruzuje kemijskom olovkom redni broj ispred imena i prezimena biraca u
izvatku.

20. Ako se utvrdi da bira¢ nije upisan u izvadak iz popisa bira¢a, ne¢e mu dopustiti glasovanje, osim
ako bira¢ potvrdom nadleznog tijela dokaze da ima pravo glasovati na tom biratkom mjestu.

2.2. Pouka biracima o nacinu glasovanja

21. Clan biratkog odbora zaduZen za urufenje glasackih listica bira¢ima predaje biracu
odgovarajuée glasacke listice koje je prethodno izvukao iz lepezasto postavljenih glasackih listi¢a okrenutih
licem prema dolje (da se ne vidi serijski broj listica) i daje usmenu uputu bira¢u o naéinu glasovanja i to,
primjerice, kako slijedi:

“Otidite do paravana Kkoji je trenutno slobodan ili do slobodnog mjesta odredenog za
glasovanje.

Prije glasovanja procitajte vaZnu napomenu na glasackom listi¢u.

Kemijskom olovkom zaokruzite brojeve ispred imena kandidata za koje Zelite glasovati.

Presavijte glasacki listi¢ najmanje na pola i ubacite ga u glasacku kutiju.”




22. Clan birackog odbora zaduZen za nadziranje glasackih Kutija
- mora uputiti biraca da glasacki listi¢ ubaci u glasacku kutiju i
- mora u svakom trenutku vidjeti glasacku kutiju.

3. Glasovanje biraca s potvrdom za glasovanje

23. Kad na biracko mjesto pristupi bira¢ koji nije upisan u izvatku iz popisa bira¢a dostavljenog na
biracko mjesto, predsjednik birackog odbora ili od njega ovlasteni ¢lan ne¢e mu dozvoliti glasovanje.

24. Tog biraca uputit ¢e tijelu drzavne uprave nadleznom za poslove opée uprave (nadlezno tijelo
koje vodi popis biraca), radi izdavanja potvrde za glasovanje.

25. Potvrdom za glasovanje bira¢ ¢e na biraCkom mjestu dokazati da ima pravo glasovati.

26. Kad bira¢ potvrdom za glasovanje dokaze da ima biracko pravo duzan je istu predati ¢lanu
birackog odbora koji ¢e mu nakon toga uruciti glasacki listi¢, a potvrdu za glasovanje zadrzati i priloziti uz
odgovarajuéi izvadak iz popisa biraca kao njegov sastavni dio.

27. Birace koji su glasovali na temelju potvrde za glasovanje mora se poimeni¢no navesti u
zapisniku o radu birackog odbora u za to predvidenu rubriku (stranica 2. odjeljak VI, stupac a), kao i broj
takvih biraca (stranica 3. odjeljak VII, to¢ka 5., obrazac OMS-9).

4. Glasovanje birada s tjelesnom manom, nepismenih biraca te birac¢a koji ne mogu pristupiti na
biracko mjesto

4.1. Glasovanje na birackom mjestu uz pomoc¢ druge osobe

28. Iznimno, kad na biracko mjesto pristupi bira¢ koji zbog kakve tjelesne mane (slijepa osoba,
osoba bez ruku i sl.) ili zbog toga §to je nepismen i ne bi mogao samostalno glasovati te na biratko mjesto
dode s drugom osobom (koja ne smije biti ¢lan biratkog odbora, promatra¢ niti kandidat za izbor ¢lanova
vijeca ili predstavnika nacionalne manjine) koja je pismena i koja ¢e za njega, po njegovoj ovlasti i uputi,
zaokruziti redni broj ispred imena kandidata za kojeg takav biraC glasuje, predsjednik birackog odbora
dozvolit ¢e takvo glasovanje.

29. Tog biraca, kao i svakog drugog biraca koji je glasovao na birackom mjestu, mora se
zaokruZiti u izvatku iz popisa biraca kao dokaz da mu je uruceni glasacki listié.

30. Birace koji su glasovali na taj na¢in mora se poimeni¢no navesti u zapisniku o radu birackog
odbora u za to predvidenu rubriku (stranica 2. odjeljak V1, stupac b) obrazac OMS-9).

4.2. Glasovanje izvan birackog mjesta

31. Biracki odbor omogucit ¢e glasovanje biracu koji zbog teze bolesti, tjelesnog ostecenja ili opcée
nemo¢i ne moze doéi na biracko mjesto radi glasovanja (jer je bolestan, invalidna je ili nepokretna osoba ili
sli¢no), a izrazi Zelju glasovati i pravovremeno obavijesti o tome biracki odbor.

32. Kada je biracki odbor pravovremeno obavijeSten da takav bira¢ Zeli glasovati, tom biracu biracki
odbor omogucit ¢e glasovanje samo u slucaju:
e ako je bira¢ dostupan birackom odboru i
e ako biracki odbor ocijeni da ¢e takvo glasovanje moc¢i provesti bez ometanja glasovanja na
birackom mjestu.

33. Radi omogucavanja glasovanja biraca izvan birackog mjesta predsjednik birackog odbora odredit
¢e najmanje dva Clana birackog odbora koji ¢e doc¢i na mjesto gdje se bira¢ nalazi i omoguciti mu tajno
glasovanje. Pri tome ¢e bira¢ sam presaviti glasacki listi¢ napola, staviti ga u zasebnu omotnicu (kuvertu) i
zatvoriti je u prisutnosti ¢lanova birackog odbora.



34. Clan birackog odbora je duzan nakon povratka na bira¢ko mjesto predati omotnicu predsjedniku
birackog odbora.

35. Predsjednik birackog odbora presavinuti glasacki listi¢ iz omotnice odmah ubacuje u glasacku
kutiju na birackom mjestu, uz zaokruzivanje red. br. ispred tog biraca u izvatku iz popisa biraca

36. Predsjednik biratkog odbora duzan je u zapisniku o radu bira¢kog odbora poimeni¢no navesti
glasovanje biraca koji je glasovao na opisani nacin (Stranica 2, odjeljak V1, stupac c) obrazac OMS-9).

5. Postupak s punom glasackom kutijom za vrijeme glasovanja

37. U slucaju da se za vrijeme glasovanja glasacka kutija potpuno napuni tako da se putem nje vise ne
moze glasovati, ¢lanovi birackog odbora istu ne smiju prazniti prije zavrSetka glasovanja na bira¢kom
mjestu, ve¢ ju moraju zatvoriti i zapecatiti tako da je u cijelosti zatvoren otvor kroz koji se glasacki
listi¢i ubacuju.

38. Takva puna glasacka kutija ne smije se ostaviti bez nadzora ve¢ se odlaze na odgovarajuce
mjesto - vidljivo ¢lanovima birackog odbora.

39. Na myjesto pune glasacke kutije stavlja se nova prethodno pregledana, prazna i zapecacena
glasacka kutija.

6. Zatvaranje birackog mjesta

40. U 19,00 sati zatvara se biracko mjesto, ali ¢e se bira¢ima koji se zateknu u redu na
birackom mjestu u 19,00 sati, omoguéiti glasovanje i nakon 19,00 sati.

Postupci birackog odbora nakon zatvaranja biratkog mjesta

41. Predsjednik birackog odbora nakon zatvaranja birackog mjesta utvrdit ¢e jesu li na birackom
mjestu ostale samo one osobe koje mogu prisustvovati postupku utvrdivanja rezultata glasovanja i to:

e clanovi birackog odbora,

e ovlasteni promatraci,
a sve ostale osobe udaljit ée s birackog mjesta.

42. Biracki odbor pripremit ¢e prostoriju birackog mjesta za postupak prebrojavanja glasova, po
mogucénosti tako da se u sredini prostorije postavi vise stolova (ili jedan veci stol), tako da ¢lanovi birackog

odbora mogu sjesti oko stola na kojem ¢e se prebrojavati glasovi.

43. Promatratima se mora omoguciti promatranje postupka prebrojavanja glasackih listica i
utvrdivanja rezultata glasovanja, na nacin da ne ometaju rad birackog odbora.

Utvrdivanje rezultata glasovanja na birackom mjestu

1. Postupanje birackog odbora prije otvaranja glasacke kutije

44. Predsjednik birackog odbora osigurava da niti jedan od ¢lanova birackog odbora u tijeku
postupka prebrojavanja glasova ne smije koristiti kemijsku olovku, nalivpero ili sli¢no sredstvo za
pisanje ve¢ samo grafitnu olovku. Kemijska olovka uzima se i koristi tek pri ispunjavanju zapisnika o
radu birackog odbora.

45. Svi prisutni ¢lanovi biratkog odbora zajednicki zapoc¢inju i dovr§avaju ¢itav postupak brojanja
i utvrdivanja rezultata glasovanja.



46. Biracki odbor najprije ¢e prebrojiti neupotrijebljene glasacke listice, skinuti glasacki listi¢
istaknut na glasackoj kutiji pribrojiti ga neupotrijebljenim listi¢ima i sve ih staviti u za to posebno
oznacenu omotnicu (kuvertu), zapecatiti je i na njoj upisati broj takvih listica.

47. Nakon toga utvrdit ¢e koliko je prema izvatku iz popisa biraca glasovalo biraca — tako da zbroje
zaokruzene redne brojeve ispred imena i prezimena biraca koje je biracki odbor zaokruZzio, jer su ti biraci

glasovali.

2. Postupanje birac¢kog odbora nakon otvaranja glasacke kutije

48. Clanovi biratkog odbora otvoriti ée glasacku kutiju te ¢e najprije prebrojiti sve glasacke
listice koji su se nasli u toj glasa¢koj kutiji.

49. Ako se utvrdi da je broj glasackih listi¢a u glasackoj kutiji veéi od broja biraca koji su pristupili
glasovanju (bira¢i zaokruzeni na izvatku na popisu biraca i bira¢i koji su glasovali temeljem potvrde), biracki
odbor prekida s prebrojavanjem glasova i utvrdivanjem rezultata glasovanja i zapisnik o svom radu
popunjava pod odjeljcima L., IL., IIL, IV., VL, VIL to¢ke 1-7 i VIII. te ¢lanovi birackog odbora potpisuju
takav zapisnik, a sav izborni materijal zapecacuju i dostavljaju Izbornom povjerenstvu.

50. Ako je broj glasackih listica u glasackoj kutiji isti ili manji od ukupnog broja birac¢a koji su
glasovali na biratkom mjestu, biracki odbor pristupa prebrojavanju glasova.

51. Biracki odbor najprije odvaja nevazece glasacke listice i iste stavlja u za to posebno oznacenu
omotnicu (kuvertu) ina njoj upisuje broj takvih glasackih listica.

52. Nevazeci glasacki listi¢ jest:

e neispunjeni glasacki listic,

e glasacki listi¢ popunjen na nacin da se ne moze sa sigurnos¢u utvrditi volja biraca i okolnost za kojeg
je kandidata glasovao ili

o glasacki listi¢ na kojem je bira¢ glasovao za dvije ili viSe kandidacijskih lista.

53. Vaze(i glasacki listi¢ jest onaj iz kojega se na siguran i nedvojben nac¢in moze utvrditi volja biraca i
okolnost za kojeg je kandidata bira¢ glasovao.

54. Cijeli postupak odvajanja i brojanja nevaZeéih glasackih listica odnosno brojanja vaZeéih
glasackih listica obavljaju zajedno svi (nazo¢ni) ¢lanovi bira¢kog odbora (predsjednik, potpredsjednik i
¢lanovi).

55. Nakon odvajanja nevazecih glasackih listica biracki odbor brojanjem vaZeéih glasackih listica
utvrduje Koliki je broj glasova dobila pojedina kandidacijska lista.

3. Popunjavanje zapisnika o radu birac¢kog odbora

56. Nakon $to biracki odbor dovrsi postupak utvrdivanja rezultata glasovanja sacinit ¢e zapisnik o radu
birackog odbora na primljenom obrascu i to:
- zapisnik o radu birackog odbora za izbor ¢lanica/Clanova vije¢a gradskih kotara i mjesnih odbora
(obrazac OMS-9).

57. Ako se prilikom sastavljanja zapisnika dogodi ocita pogreska u pisanju istu treba ispraviti na
nacin da se precrta pogresan upis tako da on ostane Citljiv, zatim upise tocan podatak, a ispravak potvrdi

potpisom, dakle, bez koristenja korekturnog laka.

58. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi birackog odbora.




Dostavljanje izbornog materijala 1zbornom povjerenstvu

59. Zapisnike o svom radu sa svim primljenim izbornim materijalom, ukljuéujuéi glasacke kutije,

biracki odbor dostavlja 1zbornom povjerenstvu najkasnije do 7,00 sati dana 23. listopada 2023. i to u sjediste
Izbornog povijerenstva.

60. Promatra¢i mogu pratiti ¢lanove birackih odbora do trenutka predaje izbornog materijala
Izbornom povjerenstvu i prisustvovati predaji istog.

Stupanje na snagu

61. Ove Obvezatne upute objavit ¢e se na mreznim Stranicama Grada Korcule a stupanju na snagu
danom donosenja.

PREDSJEDNIK
Srdan Mrse, dipl. iur., v.r.



