GRAD KORCULA

Korcula
POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA GRADA KORCULE S ROKOVIMA CUVANJA
7L Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postup akvp ° lSt.eku
Oznaka Poslovna funkcija/poslovne aktivnosti/vrste gradiva — — - rokova Euvanja
Fizicki ili ... | Fizickiili L . Pretvorbeni : Pretvorbe
. | Digitalni . | Digitalni Izvornik . lzvornik .
analogni analogni oblik ni oblik
1. | ORGANIZACIJA | UPRAVUIANIE
1.1. | OSNIVANIJE, PRIJAVA | PROMJENA POSLOVANJA
1.1.1. | OSNIVANJE | PRESTANAK RADA GRADA (registracija i prijava promjena) da - - - trajno - predaja -
arhivu
1.1.2. | UPIS U NADLEZNI REGISTAR da - - - trajno - predaja -
arhivu
1.1.3. | OVLASTENJA U POTPISIVANJU | ZAMJENJIVANJU da - - - 10 godina - izlu¢ivanje -
1.1.4. | PECATI, ZIGOVI | STAMBILII
1.1.4.1. | Pecati, Zigovi i Stambilji - opcenito da - - - 5 godina - izluCivanje -
1.1.4.2. | Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom RH da - - - trajno - predaja -
arhivu
1.1.4.3. | Upotreba, Cuvanje i unistavanje pecata, zigova i Stambilja da - - - trajno - predaja -
arhivu
1.1.4.4. | Evidencije i zaduZivanje pecata, Zigova i Stambilja da - - - trajno - predaja -
arhivu
1.2. | UPRAVLANJE
1.2.1. | ORGANIZACIJA RADA da - - - trajno - predaja -
arhivu
1.2.2. | UNUTARNIJI USTROJ
1.2.2.1. | Opdi akti o unutarnjem ustrojstvu upravnih tijela Grada da trajno predaja
arhivu
1.2.2.2. | Opdiakti o unutarnjem redu upravnih tijela Grada (sistematizacija) da - - - trajno - predaja -
arhivu




1.2.3.

ANALIZA POSLOVANJA

1.2.3.1. | Statistika - opcenito da - trajno predaja
arhivu
1.2.3.2. | Statistika financija i investicija da - trajno predaja
arhivu
1.2.4. | TIJELA UPRAVLIANJA
1.2.4.1. | Gradsko vijece (poziv za sjednice, materijali za sjednice, zapisnici sa da - trajno predaja
sjednica) arhivu
1.2.4.2. | Gradsko vijece (tonski zapis sjednica) - da trajno predaja
arhivu
1.2.4.2. | Gradsko vijece (opcenito) da - 5 godina izluCivanje
1.2.4.3. | Gradonacelnik (op¢i akti) da - trajno predaja
arhivu
1.2.4.4. | Gradonacelnik (opéenito) da 5 godina izlucivane
1.3. | STRUCNA | SAVIETODAVNA TIJELA
1.3.1. | RADNA TIJELA GRADSKOG VIJECA (poziv za sjednice, materijali za sjednicu, da - trajno predaja
zapisnici sa sjednica i odluke) arhivu
1.3.2. | RADNA TIJELA GRADONACELNIKA (poziv za sjednicu, materijali za sjednicu, da - trajno predaja
zapisnici sa sjednica i odluke) arhivu
1.3.3. | SAVIJET MLADIH (izbori, osnivanje) da trajno predaja
arhivu
1.4. | PROPISI | NORMATIVNI AKTI
1.4.1. | OPCI | POJEDINACNI AKTI GRADSKOG VIJECA (odluke, pravilnici, pravila, da - trajno predaja
planovi, programi, rjesenja, zakljucci i dr.) arhivu
1.4.2. | OPCI AKTI GRADONACELNIKA (odluke, pravilnici, planovi, program i dr.) da - trajno predaja
arhivu
1.4.3. | UPRAVNI PROPISI | STATUTI (Statut Grada, Poslovnik Gradskog vijeca) da - trajno predaja
arhivu
1.4.4. | REFERENDUM da - trajno predaja
arhivu
1.5. | PLANOVI | PROGRAMI RADA
1.5.1. | GODISNJI PLANOVI RADA
1.5.1.1. | Programi javnih potreba u kulturi, tehnickoj kulturi i sportu Grada da trajno predaja
arhivu
1.5.1.2. | Financijski plan i program rada gradskih kotara i mjesnih odbora da - trajno predaja
arhivu
1.6. | 1zvIESCA O RADU
1.6.1. | GODISNJA | VISEGODISNJA 1ZVIESCA O RADU
1.6.1.1. | Izvjesée gradonacelnika o radu (polugodisnje izvjesce) da - trajno predaja

arhivu




1.7.

POSLOVNA SURADNJA

1.7.1. | DRZAVNE, JAVNE SLUZBE | LOKALNA UPRAVA
1.7.1.1. | Organizacija drzavnih i javnih sluzbi da 5 godina izlu¢ivanje
1.7.1.2. | Drzavni urediisluzbe da 5 godina izluCivanje
1.7.1.3. | Zupanijski uredi i sluzbe da 5 godina izlu¢ivanje
1.7.1.4. | Gradski urediisluzbe da 5 godina izluCivanje
1.7.1.5. | Mjesni urediisluzbe da 5 godina izlu¢ivanje
1.7.2. | UGOVORI da trajno predaja
arhivu
1.7.3. | UGOVOR O DJELU da 5 godina izlu¢ivanje
1.7.4. | UGOVOR O MEDUSOBNIM ODNOSIMA IZMEDU NADLEZNOG da 5 godina IzIucivanje
MINISTARSTVA | GRADA
1.8. | INFORMIRANJE, MARKETING
1.8.1. | STRUCNI CASOPISI | LITERATURA CENTRA da 10 godina izlucivanje
1.9. | UPRAVLIANJE KVALITETOM
1.9.1. | STANDARDI KVALITETE U SUSTAVU RADA JEDINICA LOKALNE da trajno predaja
SAMOUPRAVE arhivu
1.10. | NADZOR
1.10.1. | UPRAVNI NADZOR da 5 godina izlu¢ivanje
1.10.2. | INSPEKCISKI NADZOR da 5 godina izlu¢ivanje
1.10.3. | UNUTARNJI NADZOR da trajno predaja
arhivu
1.10.4. | ZASTITNI NADZOR da 10 godina izlugivanje
1.11. | SIGURNOST | ZASTITA
1.11.1. | NESRECE | NEPOGODE
1.11.1.1. | Plan evakuacije i spasavanja (sluzbenika i namjestenika i korisnika Grada u da 5 godina izluCivanje
slucaju iznenadnog dogadaja)
2. | LIUDSKI RESURSI, RAD | SLUZBENICKI ODNOSI




2.1. | UUDSKI RESURSI
2.1.1. | TECAJEVI, SEMINARI, SKUPOVI, KONGRESI, SIMPOZIJI da - - 5 godina - izlucivanje -
2.1.2. | STRUCNO USAVRSAVANJE, DOSKOLOVANIJE | IZOBRAZBA da - - 10 godina - izluCivanje -
2.1.3. | STRUCNA PRAKSA da - - 5 godina - izlu¢ivanje -
2.1.4. | STRUCNI ISPITI da - - 10 godina - izlu¢ivanje -
2.1.5. | SPORTSKI SUSRETI da - - 5 godina - izlu¢ivanje -
2.2. | RAD | RADNI (SLUZBENICKI) ODNOSI
2.2.1. | OPCENITO
2.2.1.1. | Opdiakt o pravima, obvezama i odgovornostima sluzbenika i namjestenika da - - trajno - predaja -
arhivu
2.2.1.2. | Opdiakt o koeficijentima za obracun place sluzbenika i namjestenika da trajno predaja -
arhivu
2.2.1.2. | Zaposljavanje
2.2.1.2.1. | Politika zaposljavanja da - - 5 godina - izlu¢ivanje -
2.2.1.2.2. | Zaposljavanje stranih drzavljana da - - trajno - predaja -
arhivu
2.2.1.2.3. | Zaposljavanje invalida i ¢lanova obitelji da - - trajno - predaja -
arhivu
2.2.2. | ZAPOSLENICI
2.2.2.1. | Matiéna evidencija zaposlenika (Mati¢na knjiga radnika/Registar da da da trajno trajno predaja predaja
zaposlenika) arhivu arhivu
2.2.2.2. | Personalni dosjei zaposlenika da - - 70 godina - izluCivanje -
2.2.2.3. | Radnici u drzavnim i javnim sluzbama i uredima da - - trajno - predaja -
arhivu
2.2.2.4. | Struéni radnici da - - trajno - predaja -
arhivu
2.2.2.5. | Racunovodstveni, administrativni i pomoc¢no-tehnicki radnici da - - trajno - predaja -
arhivu
2.2.2.6. | Evidencije radnika (pomocne evidencije — bolovanja, izostanci) da - - 10 godina - izluCivanje -
2.2.2.7. | Ovlastenja o vodenju upravnih postupaka i upravnih stvari da - - 10 godina - izlu¢ivanje -
2.2.2.8. | Strucna sprema, kvalifikacije, struc¢na osposobljenost zaposlenika




2.2.2.8.1. | Evidencije o strucnoj i drugoj osposobljenosti da trajno predaja
arhivu
2.2.2.8.2. | Stru¢na sprema da trajno predaja
arhivu
2.2.2.8.3. | Strucne kvalifikacije da trajno predaja
arhivu
2.2.2.8.4. | Strucna osposobljenost da trajno predaja
arhivu
2.2.2.8.5. | Priznavanje svojstva stru¢nosti da trajno predaja
arhivu
2.2.2.9. | Kadrovske evidencije da trajno predaja
arhivu
2.2.3. | SLUZBENICKI (RADNI) ODNOSI
2.2.3.1. | Radni odnosi —kretanja, prava i obveze radnika da trajno predaja
arhivu
2.2.3.2. | Zasnivanje i prestanak radnog odnosa - opéenito da trajno predaja
arhivu
2.2.3.3. | Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na neodredeno vrijeme da trajno predaja
arhivu
2.2.3.4. | Zasnivanje i prestanak radnog odnosa na odredeno vrijeme da 10 godina izluCivanje
2.2.3.5. | Pripravnici i vjezbenici da trajno predaja
arhivu
2.2.3.6. | Mentorstvo da trajno predaja
arhivu
2.2.3.7. | Rad za opce dobro bez naknade da trajno predaja
arhivu
2.2.3.8. | Pravaiobveze iz radnog odnosa da trajno predaja
arhivu
2.2.3.9. | RadnistaZ
2.2.3.9.1. | Radni staz —opcenito da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.3.9.2. | Minulirad da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.3.9.3. | Utvrdivanje radnog staza da 5 godina izluCivanje
2.2.3.9.4. | Priznavanje posebnog staza da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.3.9.5. | Potvrde radnicima iz evidencija o radnom odnosu da 5 godina izlu¢ivanje




2.2.4.

RADNO VRIJEME, ODMORI | DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA

2.2.4.1. | Radno vrijeme da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.4.2. | Dnevniigodisnji odmori da 5 godina izluCivanje
2.2.4.3. | Dopusti da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.4.4. | Rodiljniiroditeljski dopust da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.4.5. | Bolovanja da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.4.6. | Obustave rada da trajno predaja
arhivu
2.2.4.7. | Pripravnostidezurstva da 10 godina izluCivanje
2.2.4.8. | Evidencije o prisutnosti na radu da 6 godina izluCivanje
2.2.5. | POVREDE OBVEZA IZ RADNOG ODNOSA
2.2.5.1. | Radni sporovi i disciplinska odgovornost da 10 godina izlu¢ivanje
2.2.6. | PRACENJE | OCIENJIVANIJE
2.2.6.1. | Ocjenjivanje radnika da 5 godina izluCivanje
2.2.7. | PLACE | NAKNADE PLACA
2.2.7.1. | Isplatne liste placa, analiti¢ka evidencija o plaéama da trajno predaja
arhivu
2.2.7.2. | Kartice placa da trajno predaja
arhivu
2.2.7.3. | Obracuni honorara i ostalih primanja na koje se placaju doprinosi (nadzor da trajno predaja
nad izvrSenjem roditeljske skrbi, pojac¢ana briga i nadzor, isplate PTV — arhivu
komisije)
2.2.7.4. | Prijave podataka o plaéi nadleznim tijelima (obrasci IP, ID, IDD) da 5 godina izluCivanje
2.2.7.5. | Place (evidencije, potvrde iz evidencije) da 10 godina izluCivanje
2.2.7.6. | Utvrdivanje, rasporedivanje, raspodjela da trajno predaja
arhivu
2.2.7.7. | Osnovica za korisnike drzavnog proracuna da trajno predaja
arhivu
2.2.7.8. | Place po osnovi tekucéeg rada da trajno predaja




arhivu

2.2.7.9. | Plate po osnovi minulog rada da trajno predaja

arhivu

2.2.7.10. | Naknada za vjernost da trajno predaja

arhivu

2.2.8. | OSTALA PRIMANJA IZ RADNOG ODNOSA

2.2.8.1. | Ostala primanja po osnovi rada da trajno predaja

arhivu
2.2.8.2. | Dnevnice da 5 godina izluCivanje
2.2.8.3. | Terenski dodatak da 5 godina izlu€ivanja
2.2.8.4. | Naknada za odvojen Zivot od obitelji da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.5. | Naknada za prijevoz na posao i s posla da 5 godina izluCivanje
2.2.8.6. | Naknada za topli obrok da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.7. | Naknada (regres) za godisnji odmor da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.8. | Naknada za troskove preseljenja da 5 godina izluCivanje
2.2.8.9. | Naknada za pomoc¢ u slu¢aju smrti da 5 godina izluCivanje
2.2.8.10. | Jubilarna nagrada da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.11. | Otpremnina da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.12. | Autorski honorari da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.13. | Naknada ucenicima i studentima da 5 godina izluCivanje
2.2.8.14. | Zastitna oprema i odjeca da 5 godina izluCivanje
2.2.8.15. | Naknada za BoZi¢ne blagdane da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.16. | Naknada za dar za djecu da 5 godina izlu¢ivanje




2.2.8.17. | Naknada za usluge vjestacenja da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.18. | Naknada za vrijeme bolovanja duzeg od 90 dana da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.8.19. | Naknada za ozljede na radu da 5 godina izluCivanje
2.2.8.20. | Naknada za rodenje djeteta da 5 godina izluCivanje
2.2.8.21. | Naknada za tesku invalidnost zaposlenika, mldb. djece ili supruznika da 5 godina izluCivanje
zaposlenika
2.2.9. | NAGRADE | PRIZNANJA
2.2.9.1. | Opdi akt vezano za dodjelu priznanja i nagrada da trajno izluCivanje
2.2.9.2. | Prijedlozi za javna priznanja i nagrade da 5 godina izluCivanje
2.2.9.3. | Odluke o dodjeli priznanja i nagrada da trajno predaja
arhivu
2.2.9.4. | Priznanja, nagrade — opcenito da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.10. | ZASTITA NA RADU
2.2.10.1. | Zastita naradu da trajno predaja
arhivu
2.2.10.2. | Nesrecée naradu da 5 godina izlu¢ivanje
2.2.10.3. | Zastitna sredstva da 5 godina izluCivanje
2.2.10.4. | Pravilnik o zastiti na radu da trajno predaja
arhivu
2.2.10.5. | Procjena rizika za Grad (procjena rizika za Zivot i zdravlje radnika i osoba na da trajno predaja
radu) arhivu
2.2.10.6. | Uvjerenja o osposobljenosti radnika u svezi zastite na radu i zastite od da trajno predaja
pozara arhivu
2.2.10.7. | Atesti strojeva, opreme, materijala i proizvoda da 10 godina izlu¢ivanje
2.2.10.8. | Zasita na radu-opcenito da 5 godina izluCivanje
2.2.11. | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
2.2.11.1. | Zdravstvena zastita radnika i ¢lanova obitelji da 5 godina izluCivanje
2.2.12. | MIROVINSKO | INVALIDSKO OSIGURANJE
2.2.12.1. | Mirovine i mirovinsko osiguranje da 70 godina izlu€ivanje




2.2.12.2. | Starosna mirovina da 70 godina izlu¢ivanje
2.2.12.3. | Obiteljska mirovina da 70 godina izluCivanje
2.2.12.4. | Prijevremena mirovina da 70 godina izlu¢ivanje
2.2.12.5. | Invalidska mirovina da 70 godina izlu¢ivanje
2.2.12.6. | Obrazac M4 — prijava podataka o pla¢ama i stazu radnika mirovinskom da trajno predaja
arhivu
2.2.12.7. | Status roditelja njegovatelja — prijave i odjave sa mirovinskog da trajno predaja
arhivu
2.2.13. | RAD VOLONTERA
2.2.14.1. | Volonteri da trajno predaja
arhivu
3. | NEKRETNINE | OPREMA
3.1. | NEKRETNINE OPCENITO
3.1.1. | DAVANJE U ZAKUP NEKRETNINA U VLASNISTVU GRADA da trajno predaja
arhivu
3.1.2. | DOKUMENTACIJA O ZEMUISTU (posjedovni list, kopija katastarskog plana, da trajno predaja
izvadak iz zemljisne knjige) arhivu
3.2. | ZEMUISTE
3.2.1. | ISPRAVE O VLASNISTVU (vlasnicki list) da trajno predaja
arhivu
3.2.2. | 1ZVODI IZ KATASTRA da trajno predaja
arhivu
3.2.3. | KUPOPRODAIJNI UGOVORI | DRUGI UGOVORI O STJECANJU | OTUDENJU da trajno predaja
PRAVA NA ZEMUISTU arhivu
3.3. | ZGRADE
3.3.1. | OPCENITO
3.3.1.1. | Gradevinska i tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, zapisnici da trajno predaja
o tehni¢kom pregledu, uporabne dozvole) arhivu
3.3.1.2. | Energetski certifikat zgrade da 10 godina izlu¢ivanje
3.3.2. | STJECANJE | RASPOLAGANIJE
3.3.2.1. | Rjesenje iizvadci o uknjiZzenju prava vlasnistva i prava koristenja nekretnine da trajno predaja

arhivu




3.3.2.2. | Ugovoriisporazumi o naknadama za koristenje nekretnina zajednickih da - trajno predaja
objekata arhivu
3.3.2.3. | Ugovori o najmu da - 5 godina izluCivanje
3.3.2.4. | Kupoprodajni ugovori i drugi ugovori o stjecanju i otudenju zagrada da - trajno predaju
arhivu
3.3.3. | GRADNJA, NADOGRADNIJA, REKONSTRUKCIJA
3.3.3.1. | Norme gradenja, urbanisticko-tehnicki uvjeti (izvodi iz prostornih, da - trajno predaja
urbanistickih i planova uredenja, suglasnosti, gradevinska dozvola) arhivu
3.3.3.2. | Odabir projektanata i izvoditelja radova (natjecaji, odluke o odabiru, da - 10 godina izlu¢ivanje
ugovori o projektiranju, izvodenju i nadzoru nad izvodenjem radova)
3.3.3.3. | Projekti (projektna dokumentacija - idejni, glavni i izvedbeni projekt, da - trajno predaja
projekti instalacija i sustava; dokumentacija nastala u postupku gradnje i u arhivu
nadzoru nad izvodenjem radova; tehnicki pregled, preuzimanje radova)
3.3.4. | ZASTITA
3.3.4.1. | Tjelesno-tehnicka zastita da - 10 godina izlu¢ivanje
3.3.4.2. | Plan zastite od poZara da - trajno predaja
arhivu
3.3.4.3. | Dokumentacija instalacije sustava za zastitu od djelovanja munje (glavni da - trajno predaja
projekt instalacije gromobrana, revizijska knjiga gromobranske instalacije, arhivu
proracun razine zastite od djelovanja munje)
3.3.5. | ODRZAVANJE
3.3.5.1. | SluZba odrzavanja da - 10 godina izluCivanje
3.3.5.2. | Dokumentacija o odrZzavanju zgrada (CiS¢enje, bojanje, sitni popravci, da - 10 godina izlu¢ivanje
zamjena ugradenih elemenata — stolarije, podova i sl., popravci i zamjena
instalacija)
3.3.5.3. | Stete, vandalizam i krada (prijave, ocevidi, izvjed¢a) da - 5 godina izluCivanje
3.4. | OPREMA
3.4.1. | TELEKOMUNIKACIJSKA OPREMA da da 5 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
3.4.2. | MIKROFILMSKA OPREMA da - 10 godina izluCivanje
3.4.3. | UREDSKA POMAGALA | STROJEVI da - 5 godina izlu¢ivanje
3.4.4. | ORGANIZACIJA1 OPREMA RADNIH PROSTORIJA da - 10 godina izluCivanje
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3.5. | KOMUNIKACIJSKI SUSTAVI, PRIJEVOZ | DOSTAVA
3.5.1. | POSTANSKE USLUGE (ugovori s HP-om, dopisi, podaci) da - 5 godina izlucivanje
4. | FINANCIISKO POSLOVANIE | RACUNOVODSTVO
4.1. | FINANCIJSKI PLANOVI | 1ZVJESCA
411 FINANCIJSKE EVIDENCIJE da - trajno predaja
arhivu
4.1.2. | FINANCISKI PLANOVI-PRORACUN da - trajno predaja
arhivu
4.1.3. | FINANCISKI IZVJESTAJI (PERIODICNI OBRACUNI) — POLUGODISNJI da - 11 godina izlu¢ivanje
IZVJESTAJ O I1ZVRSENJU PRORACUNA
4.1.4. | FINANCISKI 1ZVIESTAJI (GODISNJI — ZAVRSNI OBRACUN)-GODISNJI da - trajno predaja
IZVJESTAJ O IZVRSENJU PRORACUNA arhivu
4.1.5. | BILANCE da - trajno predaja
arhivu
4.2. | KNJIGOVODSTVO | RACUNOVODSTVO
4.2.1. | KNJIGOVODSTVENO POSLOVANIJE da - 11 godina izlu¢ivanje
4.2.2. | KNJIGOVODSTVENE EVIDENCIE | DOKUMENTI da - 11 godina izlu¢ivanje
4.2.3. | FINANCIJSKO KNJIGOVODSTVO
4.2.3.1. | Glavna knjiga (Financijske kartice) da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.2. | Dnevnik knjizenja glavne knjige —isto kao i temeljnice da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.3. | Evidencija ulaznihiizlaznih racuna (faktura) da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.4. | Knjiga blagajne da da 7 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.5. | Evidencija nabavki da da 7 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.6. | Racuni—ulazni da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
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4.2.3.7. | Racuni—izlazni da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.8. | Narudzbenice da - 5 godina izluCivanje
4.2.3.9. | Putniracuni (troskovi) za sluzbena putovanja da - 7 godina izlu¢ivanje
4.2.3.10. | Racunski (kontni) plan da - trajno predaja
arhivu
4.2.3.11. | Temeljnice da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.3.12. | Predracuni da - 11 godina izluCivanje
4.2.3.13. | Financije i ra¢unovodstvo — opcenito da - 5 godina izluCivanje
4.2.4. | MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO
4.2.4.1. | Ekonomsko poslovanje da - trajno predaja
arhivu
4.2.4.2. | Osnovna sredstva — evidencija da da trajno predaja
arhivu
4.2.4.3. | Kartice osnovnih sredstava da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.4.4. | Popisna lista osnovnih sredstava da da 11 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
4.2.4.5. | Uredska oprema da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.4.6. | Sluzbena vozila da da trajno predaja
arhivu
4.2.4.7. | Sitan inventar — popisi da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
4.2.4.8. | Rashodovanje i otpis imovine da da trajno predaja
arhivu
4.2.4.9. | Inventure (popis imovine) da da 11 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
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4.3. | PLATNI PROMET | NOVEANO POSLOVANIE
4.3.1. | 1ZVvODI BANKE (REDOVNI RACUN, PRIJELAZNI RACUN) da da 11 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
4.3.2. | 1ZVvODI BANKE ZIRO-RACUN (REDOVNI) da da 11 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
4.3.3. | 1ZvODI POMOCI (PRIJELAZNI RACUN, RASKNJIZENI) da da 11 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
4.3.4. | ANULACIJE NOVCANIH POMOCI da - 11 godina izlucivanje
4.3.5. | ISPLATE NOVCANIH POMOCI | JEDNOKRATNIH NOVCANIH POMOCI - POPISI da - 11 godina izlucivanje
4.3.6. | KREDITI| POSUDBE
4.3.6.1. | Krediti da - 11 godina izlu¢ivanje
4.3.6.2. | Administrativne zabrane da - 11 godina izlu¢ivanje
4.3.7. | BLAGAINA
4.3.7.1. | Blagajna materijalnih troSkova, goriva, jednokratnih nov¢anih pomodi da - 11 godina izluCivanje
4.3.7.2. | Uplatnice i isplatnice da - 7 godina izlucivanje
4.3.8. | POREZI| PRISTOJBE, DOPRINOSI, TAKSE
4.3.8.1. | Porezna kartica da da 11 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
4.3.8.2. | Poreziiz osobnog dohotka da - 11 godina izluCivanje
4.3.8.3. | Poreziiz novc€anih naknada da - 11 godina izlu¢ivanje
4.3.8.4. | Doprinosiiz osobnog dohotka da - 11 godina izlu¢ivanje
4.3.8.5. | Doprinosiiz novcanih naknada da - 11 godina izluCivanje
4.3.8.6. | Prirezi da - 11 godina izlu¢ivanje
4.3.8.7. | Takse da - 11 godina izluCivanje
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4.3.8.8. | Administrativne takse da 11 godina izlu¢ivanje
4.4. | OSTVARENJE PRIHODA
4.4.1. | PRIPREMA GRADSKOG PRORACUNA, FINANCIISKO PLANIRANJE | da 11 godina izluCivanje
DECENTRALIZIRANE FUNKCIJE
4.4.2. | 1ZVRSAVANJE PRORACUNA da 11 godina izlu¢ivanje
4.4.3. | FINANCIRANJE
4.4.3.1. | Financiranje — opc¢enito da 5 godina izluCivanje
4.4.3.2. | Financiranje iz Zupanijskog proracuna da 5 godina izluCivanje
4.4.3.3. | Financiranje iz drzavnog proracuna da 5 godina izlu¢ivanje
4.4.3.4. | Refundacije da 5 godina izlu¢ivanje
4.4.4. | UKUPNI PRIHODI da trajno predaja
arhivu
4.5. | TROSENJE SREDSTAVA
4.5.1. | INVESTICIJE
4.5.1.1. | Investicije u socijalnoj skrbi, planiranje, predlaganje i dr. da 20 godina izluCivanje
4.5.1.2. | Strucne podloge, dokumentacije za kapitalna ulaganja, evidencije da 20 godina izluCivanje
4.5.1.3. | Pracenje potreba socijalnih ustanova za kapitalnim ulaganjima, evidencije da 20 godina izluCivanje
4.5.1.4. | Pribavljanje suglasnosti i odobrenja za kapitalna ulaganja u socijalnoj skrbi da 20 godina izluCivanje
4.5.1.5. | Ugovori o investicijama da trajno predaja
arhivu
4.5.1.6. | Investicijsko odrZavanje da 20 godina izluCivanje
4.5.2. | NABAVA
4.5.2.1. | Nabava i upravljanje imovinom - evidencija da trajno predaja
arhivu
4.5.2.2. | Pojedina¢ni postupci nabave/javne nabave da 5 godina izluCivanje
4.5.2.3. | Planovi nabave za odredenu godinu da 3 godine izlu¢ivanje
4.5.2.4. | lzvjesc¢a o javnoj nabavi da 5 godina izluCivanje
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4.5.2.5. | Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova da - Trajno predaja
arhivu
4.5.3. | DONACIJE | SUBVENCIJE da - 7 godina izluCivanje
4.5.4. | DOHODAK da - 11 godina izlu¢ivanje
4.5.5. | MATERIJALNI TROSKOVI (TEKUCI IZDATCI) da - 11 godina izlu¢ivanje
4.5.6. | AMORTIZACIA da - 11 godina izlu¢ivanje
4.6. | FINANCIJSKI NADZOR
4.6.1. | KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA da - 11 godina izlu¢ivanje
4.6.2. | 1IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI da - 11 godina izlu¢ivanje
5. | INFORMACIJSKI RESURSI | DOKUMENTACIJA
5.1. | DOSTUPNOST | KORISTENJE INFORMACIIA
5.1.1. | PREDSTAVKE, PRITUZBE, MOLBE | PRIJEDLOZI KORISNIKA da - 5 godina izlu¢ivanje
5.1.2. | PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA da - 10 godina izlu¢ivanje
5.2. | INFORMACISKI SUSTAVI
5.2.1. | INFORMATIKA — OPCENITO da - 5 godina izluCivanje
5.2.2. | INFORMATICKA OPREMA, PROGRAMI | SISTEMI da da 5 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
5.3. | UPRAVLIANJE DOKUMENTIMA
5.3.1. | UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
5.3.1.1. | Upravni postupak da - trajno predaja
arhivu
5.3.1.2. | Opdi upravni postupak da - trajno predaja
arhivu
5.3.1.3. | Posebni upravni postupak da - trajno predaja
arhivu
5.3.1.4. | Potvrde o upravnim postupcima da - 5 godina izlu¢ivanje
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5.3.1.5. | Evidencije o provedbenim propisima da - trajno predaja
arhivu
5.3.1.6. | lzvjestaji o stanju rjeSavanja upravnih stvari da - 5 godina izluCivanje
5.3.1.7. | Upravniiracunski spor da - trajno predaja
arhivu
5.3.2. | UREDSKO POSLOVANIJE da - 5 godina izlu¢ivanje
5.3.3. | KLASIFIKACIJSKE OZNAKE | URUDZBENI BROJEVI da - trajno predaja
arhivu
5.3.4. | POSTUPAK S AKTIMA da - 5 godina izlu¢ivanje
5.3.5. | EVIDENCIE | OBRASCI U UREDSKOM POSLOVANJU da - 5 godina izlucivanje
5.3.6. | PRUEMNI URED da - 5 godina izlu¢ivanje
5.3.7. | OGLASNE PLOCE da - 5 godina izlu¢ivanje
5.3.8. | PISARNICA —USTROJ | POSLOVANIJE da - trajno predaja
arhivu
5.3.9. | EVIDENCIJE U PISARNICI da - trajno predaja
arhivu
5.3.10. | 1IZLUCIVANJE DOKUMENTARNOG GRADIVA da - trajno predaja
arhivu
5.3.11. | EVIDENCIE U PISMOHRANI da - trajno predaja
arhivu
5.3.12. | OVIJERE da - 10 godina izlu¢ivanje
5.3.13. | EVIDENCIJE DOKUMENTACIE
5.3.13.1. | Osnovne evidencije
5.3.13.1.1. | Urudzbeni zapisnik da da trajno predaja
arhivu
5.3.13.1.2. | Upisnik predmeta upravnog postupka I. stupnja da da trajno predaja
arhivu
5.3.13.2. | Pomocne evidencije
5.3.13.2.1. | Pomo¢ne evidencije — opcenito da - 3 godine izluCivanje
5.3.13.2.2. | Registri koji su se vodili uz urudzbeni zapisnik i upisnik da - trajno predaja
arhivu
5.3.13.2.3. | Knjiga pismohrane (arhivska knjiga) da - trajno predaja
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arhivu

5.3.13.2.4. | Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) da - trajno predaja
arhivu
5.3.13.2.5. | Interna dostavna knjiga da da 5 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
5.3.13.2.6. | Knjiga primljene poste (obi¢ne i preporucene posiljke te paketi) da da 5 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
5.3.13.2.7. | Knjiga otpremljene poste (obi¢ne i preporucene posiljke te paketi) da da 5 godina izlu¢ivanje/
trajno
brisanje
5.3.13.2.8. | Dostavna knjiga za mjesto da da 5 godina izluCivanje/
trajno
brisanje
5.3.13.2.9. | Kontrolnik postarine da - 5 godina izlu¢ivanje
5.3.14. | PRAVILA ZA UPRAVLIANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM | POPIS da - trajno predaja
DOKUMENTARNOG GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA arhivu
5.3.15. | ZAPISNICI O PREDAJI ARHIVSKOG GRADIVA ARHIVU da - trajno predaja
arhivu
5.3.16. | ZAPISNICI O NADZORU OD STRANE NADLEZNOG ARHIVA da - trajno predaja
arhivu
6. | ZDRAVSTVENA ZASTITA
6.1. | ZDRAVSTVENA ZASTITA KORISNIKA | CLANOVA OBITELII da - 5 godina izluCivanje
6.2. | ZDRAVSTVENA ZASTITA OSTALIH ZDRAVSTVENO NEOSIGURANIH OSOBA da - 5 godina izlu¢ivanje
6.3. | VIESTACENJE KORISNIKA RADI OSTVARIVANJA PRAVA NA ZDRAVSTVENU da - 10 godina izluCivanje
ZASTITU
7. | SOCIJALNA SKRB
7.1. | OPCI AKTI KOJI UREDUJU SOCIJALNU SKRB da - trajno predaja
arhivu
7.1.2. | PROGRAMI SOCIJALNE SKRBI da - 10 godina izluCivanje
7.1.3. | ZAHTIEVI ZA SOCIJALNU POMOC | ODLUKE PO ISTOM da - 5 godina izlu¢ivanje
7.14. | SOCIJALNA SKRB-OPCENITO da - 5 godina izlu¢ivanje
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POREZI, PRIREZI | SPOMENICKA RENTA

8.1. | OPCI AKTI O UTVRBDIVANJU POREZA, PRIREZA | SPOMENICKE RENTE da trajno predaja
arhivu
8.2. | RIESENJA | DRUGI SPIS O UTVRDIVANJU | NAPLATI POREZA, PRIREZE | da 10 godina izlu¢ivanje
SPOMENICKE RENTE
8.3. | POREZI, PRIREZ | SPOMENICKA RENTA-OPCENITO da 5 godina izlu¢ivanje
ZASTITA OKOLISA
9.1. | RIESENJE O ISPUNJENIM UVIETIMA ZA POSTUPANJE OTPADOM da trajno predaja
arhivu
9.2. | PROCIENE UTJECAJA NA OKOLIS da trajno predaja
arhivu
9.3. | PLAN GOSPODARENJA OTPADOM da trajno predaja
arhivu
9.4. | 1ZVJESCE O STANJU OKOLISA da trajno predaja
arhivu
9.5. | KASTAR ONECISCENOG OKOLISA da trajno predaja
arhivu
9.6. | ZASTITA OKOLISA-OPCENITO da 5 godina izluCivanje
10. | CIVILNA ZASTITA, ZASTITA OD POZARA, VATROGASTVO
10.1. | PROCJENE RIZIKA (OD VELIKIH NESRECA | OD POZARA) da trajno predaja
arhivu
10.2. | PLANOVI CIVILNE ZASTITE | ZASTITE OD POZARA da trajno predaja
arhivu
10.3. | IMENOVANJA | RAZRIESENJA CLANOVA STOZERA CZ da 10 godina izlugivanje
10.4. | CIVILNA ZASTITA, ZASTITA OD POZARA-OPCENITO da 5 godina izlugivanje
10.5. | OPCI AKTI VEZANO ZA VATROGASTVO da trajno predaja
arhivu
10.6. | CIVILNA ZASTITA; ZASTITA OD POZARA, VATROGASTVO-OPCENITO da 5 godina izlu¢ivanje
11. | GRADITELISTVO | PROSTORNO UREDENIJE
11.1. | LOKACIJSKE DOZVOLE da trajno predaja
arhivu
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11.2. | GRADEVINSKE DOZVOLE da trajno predaja
arhivu
11.3. | UPORABNE DOZVOLE da trajno predaja
arhivu
11.4. | RIESENJA O UKLANJANJU GRADEVINA da trajno predaja
arhivu
11.5. | POTVRDE GLAVNOG PROJEKTA da trajno predaja
arhivu
11.6. | PROSTORNI PLANOVI da trajno predaja
arhivu
11.7. | SUGLASNOST NA PROSTORNE PLANOVE da trajno predaja
arhivu
11.8. | POTVRDE PARCELACIONIH ELABORARA da 5 godina izluCivanje
11.9. | UVJETI GRADENJA da trajno predaja
arhivu
11.10. | 1ZVJESCA O STANJU U PROSTORU da trajno predaja
arhivu
11.11. | PROGRAM MJERA ZA UNAPREDENJE STANJA U PROSTORU da trajno predaja
arhivu
11.12. | PROJEKTNA DOKUMENTACIJA (IDEJNO RIESENJE, IDEJNI PROJEKT, GLAVNI da trajno predaja
PROJEKT, IZVEDBENI PROJEKT) arhivu
11.13. | GRADITELSTVO | PROSTORNO UREDENJE-OPCENITO da 5 godina izlucivanje
12. | TERITORIJALNA PODJELA
12.1. | GRANICE PODRUCJA GRADA da trajno predaja
arhivu
12.2. | GRANICE PODRUCJA GRADSKIH KOTARA | MJESNIH ODBORA da trajno predaja
arhivu
12.3. | IMENOVANIJA | RAZRJESENJA CLANOVA STOZERA CZ da 10 godina izluCivanje
10.4. | TERITORIJALNA PODJELA-OPCENITO da 5 godina izluCivanje
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13. | OBRAZOVANIE, KULTURA, TEHNICKA KULTURA | SPORT
13.1. | PLANOVI | DOKUMENTACIA KAPITALNIH PROJEKATA IZGRADNJE OBJEKATA da - - - trajno - predaja
OBRAZOVANIJA, PREDSKOLSKOG OBRAZOVANJA, TEHNICKE KULTURE; arhivu
KULTURE | SPORTA
13.2. | GODISNJI PLANOVI | PROGRAMI | IZVJESCA O RADU USTANOVA da - - - 3 godine - izlu¢ivanje
13.3. | PROGRAMI JAVNIH POTREBA U KULTURI, TEHNICKOJ KULTURI | SPORTU da - - - trajno - predaja
arhivu
13.4. | STIPENDIJE da - - - 10 godina - izlu¢ivanje
13.5. | OBRAZOVANIJE, KULTURA, TEHNICKA KULTURA | SPORT-OPCENITO da - - - 5 godina - izlu¢ivanje
14. | NASELIA
14.1. | PRIMJENA IMENA NASELIA, ULICA | TRGOVA da - - - trajno - predaja
arhivu
14.2. | NASELJA-OPCENITO da - - - 5 godina - izlu¢ivanje
15. | IZBORI
15.1. | 1ZBORI ZA VIJECNIKE GRADSKOG VIJECA da - - - trajno - predaja
arhivu
15.2. | 1ZBORI ZA CLANOVE VIJECA GRADSKIH KOTARA | MJESNIH ODBORA da - - - trajno - predaja
arhivu
15.3. | GLASACKI LISTICI da - - - 1 godina - izlugivanje
15.4. | FINACIRANJE IZBORA | OSIGURANJE SREDSTAVA da - - - 5 godina - izlu¢ivanje
15.5. | 1ZBORI-OPCENITO da - - - 5 godina - izluCivanje
16. | ODNOSI S JAVNOSCU
16.1. | PRIOPCENJA | OBAVIJESTI ZA JAVNOST da - - - 1 godina - izlu¢ivanje
16.2. | PROTOKOL da - - - trajno - predaja
arhivu
16.3. | POZIVNICE da - - - 1 godina - izluCivanje
16.4. | UVEZENI NOVINSKI CLANCI da - - - 5 godina - izlu¢ivanje
16.5. | ODNOSI S JAVNOSCU-OPCENITO da - - - 5 godina - izlu¢ivanje




17.

KOMUNALNI POSLOVI

17.1. | OPCI AKTI VEZANI ZA KOMUNALNE DJELATNOSTI, KOMUNALNI RED | JAVNE da trajno predaja
POVRSINE arhivu
17.2. | PROGRAMI GRADNJE | ODRZAVANJA OBJEKATA | UREDAJA KOMUNALNE da trajno predaja
INFRASTRUKTURE arhivu
17.3. | KONCESIJSKA ODOBRENJA da 10 godina izlu¢ivanje
17.4. | KONCESIJA (PLANOVI, ODLUKE O DODJELI, UGOVORI) da trajno predaja
arhivu
17.5. | RJESENJA IZ OVLASTI PROMETA da 10 godina izlu¢ivanje
17.6. | RIESENJA O KORISTENJU, PREKOPU, UZURPIRANJU I SL. JAVNIH POVRSINA da 5 godina izlu¢ivanje
17.7. | SPISI'U VEZI UTVRBIVANJA KOMUNALNE NAKNADE da 10 godina izlu€ivanje
17.8. | SPISI U VEZI UTVRDIVANJA KOMUNALNOG DOPRINOSA da 10 godina izluCivanje
17.9. | SPISI U VEZI KOMUNALNOG REDA da 5 godina izlu¢ivanje
17.10. | SPISI U VEZI PROMETNOG REDARSTVA da 5 godina izluCivanje
17.11. | ODREDIVANJE KUCNIH BROJEVA da trajno predaja
arhivu
17.12. | KOMUNALNI POSLOVI-OPCENITO da 5 godina izlu€ivanje
18. | STAMBENI ODNOSI
18.1. | NAJAM | PRODAJA STANOVA da trajno predaja
arhivu
18.2. | UTVRDIVANJE STANARINE da 10 godina izluCivanje
18.3. | POTVRDE | UVJERENJA da 5 godina izlu€ivanje
18.4. | STAMBENI ODNOSI-OPCENITO da 5 godina izlu€ivanje
19. | MJESNI ODBORI/GRADSKI KOTARI
19.1. | OSNIVANJE MJESNIH ODBORA/GRADSKIH KOTARA da trajno predaja
arhivu
19.2. | PROGRAMI | PLANOVI MJESNIH ODBORA/GRADSKIH KOTARA da trajno predaja
arhivu
19.3. | PRAVILA MJESNIH ODBORA/GRADSKIH KOTARA da trajno predaja
arhivu
19.4. | POSLOVNIK O RADU VIJECAMJESNIH ODBORA/GRADSKIH KOTARA da trajno predaja
arhivu
19.5. | MJESNI ODBORI/GRADSKI KOTARI-OPCENITO da 5 godina izlu¢ivanje
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20.

NAKLADNISTVO | OSTALO

20.1. | MONOGRAFIJA da trajno predaja
arhivu
20.2. | SLUZBENI GLASNIK GRADA KORCULU (SLUZBENO GLASILO) da trajno predaja
arhivu
20.3. | BROSURE, RAZGLEDNICE I SL . TISKANI MATERIJAL da trajno predaja
arhivu
20.4. | OSTALI SPISI VEZANI UZ NAKLADNISTVO da 5 godina izluCivanje
21. | GOSPODARSTVO
21.1. | PROGRAMI UKUPNOG RAZVOJA, MASTER PLANOVI | DRUGI STRATESKI da trajno predaja
DOKUMENTI RAZVOJA GRADA arhivu
21.2. | SPISI VEZANI ZA ODREDIVANJA CIJENA USLUGA da 5 godina izlu¢ivanje
21.3. | 1ZVIESCA TVRTKI O POSLOVANJU da 3 godine izlu¢ivanje
21.4. | ZAHTIEVI ZA FINACIISKOM POMOCI | ODLUKE PO ISTOM da 5 godina izlu€ivanje
21.5. | SPISI VEZANI ZA RADNA VREMENA UGOSTITELISKIH OBJEKATA da 5 godina izlu€ivanje
21.6. | 1ZVIESCA 1IZ OBLASTI GOSPODARSTVA da 5 godina izlu€ivanje
21.7. | GOSPODARSTVO-OPCENITO da 5 godina izlu¢ivanje
22. | UREDSKO POSLOVANIJE
22.1. | URUDZBENI ZAPISNIK da trajno predaja
arhivu
22.2. | ARHIVSKA KNJIGA da trajno predaja
arhivu
22.3. | DOSTAVNE KNJIGE, KNJIGE ZA POSTU | DRUGE POMOCNE UREDSKE KNJIGE da 3 godine izluCivanje
22.4. | KNJIGA PRIMLIENE POSTE da 3 godina izluCivanje
22.5. | POSEBNI POPIS ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG GRADIVA da trajno predaja
arhivu
22.6. | ZAPISNICI O PREUZIMANJU GRADIVA | PRIMOPREDAJI GRADIVA da trajno predaja
NADLEZNOM ARHIVU arhivu
22.7. | UREDSKO POSLOVANJE-OPCENITO da 5 godina izluCivanje
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23.

JAVNA NABAVA

23.1. | DOKUMENTACIJA O NABAVI da 4 godine izluCivanje

23.2. | UGOVORI JAVNE NABAVE da 10 godina izlu¢ivanje

23.3. | JAVNA NABAVA-OPCENITO da 4 godina izluCivanje

24. | GRADSKO POGLAVARSTVO

24.1. | POZIVI ZA SJEDNICU S MATERIJALIMA, ZAPISNICI SA SJEDNICA da trajno predaja
arhiva

24.2. | ODLUKE GRADSKOG POGLAVARSTVA da trajno predaja
arhivu

24.3. | GRADSKO POGLAVARSTVO-OPCENITO da 5 godina izlu€ivanje
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